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1. Connexion a 'outil de transfert de fichiers vol umineux

Vous allez utiliser I'outil FILESENDER.

Dans un navigateur web, allez sur a I'adresse https://dsi.ac-toulouse.fr et cliquez sur le bouton « Echange
Fichiers Volumineux ».

Zeashls

EXEEE] i —— ACTUALITES

La Direction des Systémes d'Information (DS1) de 'académie de Toulouse vous sounaite la

Présentation de la DSI bienvenue sur son portail d'informations. Informations pratiques
deménagement
QOrganigramme de la DSI La mission générale de la Direction des Systémes o Information (DS1) est d'assurer, aux
différents niveaux de 'académie, ia diffusion et le bon fonctionnement technique des Usage de Ia nouvelle
Sécurité des Systémes dinformation applications informatiques nationales et académigues. Elle assure |2 conception et le maintien téiéphome

en conditions opérationnelies des infrastructures informatiques. Elle définit les procédures pour
garantir les performances et la continuité des systémes et met en ceuvre les procédures de
securité.

La DSl a un rdle de support technigue, de conseil et d'accompagnament vers les services du

. rectorat, les établissements scolaires et les services académigues. Elie est également, pour le
Departement des Infrastructures P % 3 B ;

. compte du ministére, concepteur et diffuseur de plusisurs applications naticnales. i
Technigues Réservation d'une
La DSI devient ainsi le principal interlocuteur technigue de I'académie. Un portail dinformations  ViSioconférence
et de services permet de concrétiser cette évolution de maitrise d'ceuvre unigue et permet aux

Dépariement des Systémes Accés WI-FI
d'Information

Application FAX

Département d'Assistance et de
Conseil des Etablissements

utilisateurs d'accéder aux services offerts et ainsi de - recto-verso n°7
Département des Développements . mieLx prendre en compte les innovations technologiques, OUTILS ET SERVICES
des Produits Nationaux . renforcer la cohérence et la synergie d'ensemble des moyens informatigues et des
réseaux de communication,
Département de Qualification et de . mettre 3 la disposition des utilisateurs les outils ou applications informatigues qui leur e
Diffusion des Produits Nationaux sont nécessaires et l'expertise technique indispensable 3 |a satisfaction permanente de leurs el
besoins et 4 la mise & niveau de leurs moyens.
Péle de compétence national PNCN
Vous pourrez y trouver 'accés 3 de nombreux services (accés 8 la messagerie, changement de -0 ARENA
Péle de compétence national FOAD mots de passe, transfert de gros fichiers, outil de sondage de rendez-vous, ...). Le portail =
comprend également unie rubrique « Actualités » qui permetira une information opérationnelle M- NA, ACCEDEZAVOS
Péle de compétence DB2 réguliére. La premiére actualité est consacrée au déménagement du rectorat sur le site de APPLICATINS
Saint-Agne. Vous y tfrouversz des informations techniques pratigues. e
GESTION DE ECHANGE
TEMPS FICHIERS

VOLUMINEUX

ASSISTANCE ET SUPPORT

Ou tapez directement I'adresse https://filesender.renater.fr dans votre navigateur.

Puis connectez-vous en choisissant « Education Nationale » dans la liste déroulante.
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oﬁ @ https://filesender renaterfr = home O~ @ GIP RENATER (Reseau National de Télécomm... & || @ Filesender 20
Fichier Edition Affichage Fayoris Outils 2

@FileSender 2

Accueil Francais Aide A propos
par RENATER

Transfert sécurisé de fichiers volumineux

Un service développé et hébergé par RENATER pour réps

jre aux besoins des membres de sa communauté et qui s'appuie sur

le logiciet libre ender (www filesender.org)

Pour envoyer vos fichiers ou pour inviter vos interlocuteurs
avous en envoyer, connectez-vous !

RENATER

WRENATER

© 2017 RENATER - Tous droits réserves.

Un nouvelle page s'ouvre. Choisissez « Académie de Toulouse », puis validez.

0& [+ httpsy/fim-he-02.0non educationdt/cio/webAgentService CTAuMo

Fichier _Edition Affichage Fayoris  Ogtils 2

o | G 3
=1 O - @ MINISTERE EDUC NAVENSEWWP@E&EJ Fédération - Choix du guic...
»

:ﬂn:;:@ Choisissez votre guichet d'authentification
nationl

-~

b

Saisissez ensuite vos identifiants et mots de passe.
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Fichier Edition Affichage Fayoris Outils 2

3:3FSAMLRequest33DfV)daBIwFPOredt06BTy2IMhD2IVb2seV3r O ~ @ & H @ Authentification ‘ \

L4

@ accadez d vos applicationsaccédez d accedet @

4 H H I I
Vo3 ﬂlllllltatmns vos applications

Authentification

Valider

fr q Retrouver son Identifiant, Récupérer son mot de passe... Besoin d'Assistance
-~

a5 o ‘.
4

Vous étes maintenant connecté a I'application FILESENDER.

3 choix s’offrent a vous.

- - o)

m |@® nttpsficenderrenaterfi/indesphotszhome O - @ GIP RENATER (Reseau Nation de Télécomm... & || @ Filesendes 20 ‘ ]
Fichier Edition Affichage Fayoris Outils 2

@FileSender A

Accueil Francais Aide A propos {Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr
par RENATER prop t@:

Transfert sécurisé fichiers volumineux

Un service devel@' hébergé par RENATER pour répons % besoins des membres de sa comn@ et qui s'appuie sur
o1 (www filesender.org)

le logiciel libre FileSe

Téléverser des fichiers Créer une invitation Gérer vos dépéts de fichiers

RENATER

W RENATER

© 2017 RENATER - Tous droits réservés.
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2. Transfert d’un fichier volumineux

Aprés avoir cliquez sur 'icone de transfert de fichier volumineux, vous arrivez sur l'interface de transfert
Ce qu'’il faut savoir avant de continuer :

- Un dép6t de fichier a une durée limitée de 21 jours maximum, mais vous pouvez réduire cette durée.

- L'outil n"envoie pas le fichier directement, il va générer un lien permettant de récupérer le fichier

- Vous pouvez utiliser I'outil pour envoyer ce lien a I'ensemble de vos destinataires, ou juste récupérer le
lien pour vous

- L’envoi du lien peut étre accompagné d’un sujet et d'un message a I'attention de vos destinataires

Vous pouvez a présent choisir les fichiers que vous souhaitez déposer.

eé || @ hitps/ffile:

Fichier Edition _Affichage Favoris Outils 2

@FileSender

par RENATER

st Xyjnidouphi = uglaed £~ & GIP RENATER (Reseau National de Télécamm... & || @ Filesender 20 ‘ ‘

A @ © O & -

Accueil  Francais Aide A propos  Cedric.Chambauli@ac-toulouse.fr

&

Teteverser des fichiers

Creer une invitation

Gerer vos depots de fichiers

0 0 sur 20 Go utilisés, 20 Go restants

Glisser-déposer vos fichiers ici
s —

Sélectionner des fichiers

Date dexpiration
09/01/2017

Destinataires === e . == Durée du dépdt

Sujet (optionnel) Frangais
Sujet [] Obterir un lien auieu c'envoyer & des destinataires «=3== Récupérer le lien pour
Message (optionnel) W Me notifier a chaque téléchargement
et E> [ Menotifier de la fin dutk vous
& Menvoyer un rapport a lexpiration du depot
message [ Majouter aux destinataires

Paramétres avancés

RENATER

© 2017 RENATER - Tous droits reserves.

Remplissez les champs souhaités, et cochez les options qui vous intéressent.

Cliquez ensuite sur le bouton « sélectionner des fichiers », sélectionnez vos fichiers et cliquez sur « ouvrir ».

{2 Choisir un fichier & télécharger =
G\J [+ Ordinateur » DONNEES (B:) » 1-Projets » COTI [ 3 JI| Aechercher dans com Pl
Organiser » Nouvesu dossier = 0 @

bt | Nom Type Taille
B Bureau (2% 20161124 - DSI Proximité - réunion CDTI sessiond-atelier pptx Présentation Micr 77 Ka
| Emplacements ré 3% 20161125 - DSI Proximité - réunion CDTI sessiond_v3-atelier2. pptx t Micr, 1561 Ko
& Téléchargements 3% 20161125 - DSI Proximité - réunion CDTI sessiond_vd-atelier2. pptx tion Micr.. 1561 Ko "
Y Atelier COTI-V4xisx Feuille de caleul .. 12Ko
= Biblicthéques % €10 - Infrastructure et production-v2axlsx Feuille de calcul .. 29 Ko |
5| Documents = B C10 - Infrastructure et production-wd xlsx 33 Ko
=] Images %) Compte rendu - ATELIER 2-REUNIONL. docx 17 Ko
& Musique % Copie de C.10 - Infrastructure et production-vd xlsx Feuille de calcul .. 31Ko
R vidéos 12 Presentation-ateliers.ppix Présentation Micr... 50 Ko
] ppt |
i tableau,jpg Image JPEG 1429 Ko |
1% Ordinateur
&, wirRo () |
s DONMEES (D)
¥ DIT-IGC (W\Brazil
9 Service-Archives
= 1000a ()
Nom du fichier: “tableau.jpg" "Presentation-ateliers.pptx” ~  |Tous lesfichiers (*%) iz
L




Guide FileSender
2017

Vous pouvez a présent activer le dépdt de vos fichiers en cliquant sur le bouton « envoyer »

acade
Toulou

REGION ACADEMIQUE

OCCITANIE

—
e‘ 2@ pliesemiegmoiie s phete=cpiand

£~ @ GP RENATER (RescosNotional de Telécommer @ | @ Fiesencer20 T

Page

6/10

-
Fichier Edition Affichage Faveris Outils 2
. [
FileSender A OO o e
RENATER Accueil  Francais  Aide Apropos  Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr

&

Televerser des fichiers

Greer une invitation Gerer vos depots de fichiers

Liste des fichiers ableauipg 14t

a déposer

=

Presentation-ateliers pptx: 49.5 ko

0 sur 20 Go utilisés, 20 Go restants
= A
av

Glisser-déposer vos fichiers ici

Supprimer tout

De:: Cedric Chambault@:
A

toulouse fr

cedric chambauit@free fr

Saisir les adresses des de
Sujet (optionneD)
Guide dutil

Message (optionned
L s'agit dfun fichier que je vous transfére

RENATER

Sélectionner des fichiers

Date diexpiration
/2017
@ Languedes destinataires
Francais >
Obtenir un lien au lieu d’envoyer a des destinataires
Me notifier & chaque téléchargement
Me notifier de la fin du téléversement
Menvoyer un rapport & lexpiration du dépot
Majouter aux destinataires

ORORO

Paramétres avances

B RENATER

Vous pouvez observer le dép6t des fichiers

i
G( ) [t st eatei i indes phpluplaed 5~ GIP RENATER (Reseaut Nationsl de Télécomm... & || @ Filesender 20 I
Fichier Edition  Affichege Fayoris  Outils 1

@FileSender

par RENATER

&

Telsverser des fichiers

tableaujpg: 1.4 Mo

Presentation-ateliers pptx: 49.5 ko

A O 0 O

Accueil

Creer une invitation Gerer yos depots de fichiers

0 0 sur 20 Go utilisés, 20 Go restants

Glisser-déposer vos fichiers ici

Supprimer tout

© Téléversement effectué

SyETOpOTTCT
stilisation FileSander

e d
Message (optionnel
{lsagit dfUn fiehier quie je Vous transfere

RENATER

Sélectionner des fichiers

Ce message disparaitra dans 11 secondes |

W VIETIOUMNET 3 CNAGUE TEECNargement
Me natifier de la fin du televersement
& Menvoyerun rapport a lexpiration du depot

Majouter aux destinataires

Parametres avancés

II Pause . Stop

W RENATER

Frangais

Fermer

Aide

A propos

Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr
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3. Gérer les fichiers déposés

Une autre des options possibles est la gestion des fichiers que vous avez déposés.

Dans cette interface, vous pouvez

- Supprimer un dépot

- Supprimer un fichier d’'un dép6t

- Ajouter un destinataire

- Consulter des statistiques de téléchargement par fichier ou par destinataires

3.1 Fermeture d’'un dépdbt

La fermeture d'un dépét entraine la suppression de tous les fichiers et statistiques du dép6t, avec impossibilité
de revenir en arriére. Par défaut, le dépot sera fermé a la date d’expiration.

-
G‘ /@ hitps ) filesender rensterdn o transiers=tiansier 221381 £~ & GIP RENATER (Reseau National de Télécamm... & || @ Filesender 20
Eichier _ Edition _Affichage Favoris Outils 2 -
FileSender ne 99 & .
par RENATER Accueil  Franais Aide A propos Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr

(2 )
Bd

Televerser des fichiers Creer une invitation Gerer vos depots de fichiers

1.4 Mo sur 20 Go utilisés, 20 Go restants

Dépéts disponibles
© Identifiant DESEIETES Taille Fichiers Téléchargements Expire Actions
© (Bpc <= Suppression du dépot

Identifiant
321381
Crée 02/01/2017
i -
Date d'expiration )
Elcee
Adresse d'exp: CedricChambault@ac-toulouse fr
Options -
+ Me notifier a chaque telechargement
+ Menvoyer un rapport & l'expiration du depat
Audit du dépét
%) Consulter l'audit
Destinataires
cedricchambault@free fr: 0 Telechargements [ D C*
Fichiers contenu Fichiers
d => fBbleauijpg (14 Mo) : 0 TélEMagrgements &, [l ‘D
ans Pr tation-ateliers pptx (4g.5ko) - 0 T ts &, W D
le dépot
Dépots fermés
© Identifiant Destinataires Taille Fichiers Téléchargements Expire Actions

Aucun dépét

RENATER

Il suffit de sélectionner le dépdt que I'on veut supprimer et de cliquer sur I'icbne « poubelle » en face de
l'identifiant du dépét.
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3.2 Suppression d'un fichier dans un dépdbt

Il est également possible de ne supprimer qu’un seul fichier du dép6t, par exemple si celui-ci est obsoléte.

Pour cela il suffit de cliquer sur I'icéne « poubelle » en face du fichier que I'on souhaite supprimer

-
a‘ ) [ https./ffilesenderenateififis=transtersatiansfer 31361 £~ @ GIP RENATER (Reseau National de Télécomm... & || @) Filesender 20
Fichier Edition Affichage Favoric Outils 1
]
A O 0 O & - @

FileSend
I e en er Accueil  Francais Aide A propos Cedric.Chambault@ac toulouse.fr

par RENATER
PO
(=2

Gérer vos dépots de fichiers

1.4 Mo sur 20 Go utilisés, 20 Go restants

Dépéts disponibles

Fichiers Téléchargements Expire Actions

jof=ie
92

©  Identifiant Destinataires Taille

-]
Identifiant
321381
Creé: 02/01/2017

Expire: 09/01/2017
Taille ‘14 Mo
Adresse d'expediteur - Cedric Chambault@ac-toulouse r
Options
- Me rotifier a chaque telechargement
- Meenvoyer un rapport a lexpiration du dépot

Audit du dépot
9 Consulter l'audit

Destinataires

cedricchambault@free fr - 0 Telechargements [ ‘D C*
Suppression d'un fichier en

Fichiers
2 S ——— | e
particulier

tableaujpg (14 Mo) 0 Téléchargements
Presentation-atelierspptx (45 kol 0 Teléchargements 3@0

Dépots fermés

Fichiers Téléchargements Expire

©  Identifiant Destinataires.

Aucun depot

RENATER

3.3 Ajout d’'un destinataire

Il est possible d'ajouter un destinataire, par exemple si nous avons oublié une personne dans notre liste.
Pour cela, il suffit de cliquer sur I'icéne « enveloppe » en face de I'identifiant du dép6t et de fournir la ou les
adresses des destinataires que I'on souhaite ajouter.

i
G( | e S — 5~ GIP RENATER (Reseaut Nationsl de Télécomm... & || @ Filesender 20
Fichier Edition  Affichege Favoris  Outils 1
(]
A O 0 O & - @

Accueil  Francais Aide A propos Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr

@FileSender

par RENATER
({2}
Bd

Gerer vos depots de fichiers

Creer une invitation

1.4 Mo sur 20 Go utilisés, 20 Go restants

Dépéts disponibles
© Identifiant DESEIETES Taille Fichiers Téléchargements Expire Actions
° Q)¢ <= Ajouter des destinataires
Identifiant
321381

Crée  02/01/2017
Expire - 09/01/2017
Taille 1124 Mo

Adresse d'exp: Cedric Chambault@ac-toulouse fr

Options:
- Me rotifier 4 chaque téléchargement
- Mienvoyer un rapport & lexpiration du dépat

Audit du dépét
D Consulter 'audit

Destinataires
cedricchambalitt@fres fr- 0 Téléchargements & ‘D C*

Fichiers
tabl (14 Mo) 0 Télch 2D
Pr tation-ateliers ppt (495 kol 0 Te ts &, W D
Dépots fermés
©  Identifiant Destinataires Taille Fichiers Téléchargements Expire Actions

Aucun dépét
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3.4 Consultation des statistiques

Il est possible de voir combien de fois nos fichiers ont été téléchargés.

7

Pour cela, il suffit de lire les informations inscrites a c6té des fichiers déposés.

-
& \‘@ ‘https://filesender renater.fr/s=trancfers=transfer 371381 £~ @ GIP RENATER (Reseau National de Télécomm... H @ FileSender 2.0

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 2

=4 A O 0 O & -0
@rllesender Accueil  Francais Aide A propos Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr

par RENATER

Destinataires i Fichiers Téléchargements Expire

e jof=ie
Identifiant 2
321381
Créé: 02/01/2017
Expire: 09/01/2017
Taille “14 Mo
Adresse d'expediteur : Cedric Chambault@ac-toulouse fr

Options
- Me notifier a chaque téléchargement
- Meenvoyer un rapport a lexpiration du dépot

Audit du dépot
9 Consulter I'audit

Destinataires
cedricchambault@free fr- 0 Teléchargements [ ‘D C*

Fichiers 1
tableaujog 1.4 MeCE Terechmoemen Sk L < Nombre de téléchargements
Presentation-ateliers poor T . & par fichiers

Dépots fermés

Destinataires Téléchargements Expire

3.5 Consultation de I'audit

Le bouton « consulter l'audit » permet de consulter le journal des évenements du dép6t, c’est-a-dire toutes les
actions effectuées par vous-méme (suppression de fichier, ajout de destinataires, etc ...) et effectuées par les
destinataires. On retrouve ici des informations techniques comme les adresses ip que les destinataires ont
utilisé pour télécharger les fichiers. Ces informations peuvent servir pour analyser un probléme technique avec
I'équipe informatique, par exemple un destinataire qui n'arriverait pas a télécharger les fichiers déposés.

—
&" )@ https/fitesender renaterd/ts=transfersetranster 221381 £~ & GIP RENATER (Reseau National de Télécamm... & || @ Filesender 20 | ‘

Fichier Edition _Affichege Favoris Outils 2

FileSender nooe s -
Accueil Francals Aide Apropos Cedric.Chambault@ac toulouse.fr

par RENATER

ey
B

Gerer vos depois de fichiers

Creer une invitation

Televerser des fichiers

T4 Wi Sk 30 A lieAe 9 o ractante

Action Adresse 1P
© Identifiant Destinataird

-}
Identifiant
321381 0210
Creé: 02/01/2017

194.214.239.154

02/01/2017 08:58;38 Le dépot a été créé

Le téléversement a démarré

Le fichier tableau jpg (1.4 Mo) a été téléversé en 1s

#/01/2017 08:58:38 Le fichier Presentation-ateliers.pptx (49.5 ko) a été téléversé en 1s 194.214.239.1

Expite  09/01/2017

Haille et Mo 02/01/2017 08:58:42 Le téléversement a €té terminé 194.214.239.154
Adresse dexpéditeur : Cedric Chambaul
— 02/01/2017 08:58:42 Le depot est devenu disponible pour les destinataires (temps total 7s) 194.214.239.154

- Me notifier a chaque télechargemen

- Menuove unrapportat‘e@
Audit du dépét

9 Consulter I'audit

194.214.233.154

02/01/2017 08:58:43 Les liens de téléchargement ont €té envoyés aux destinataires

194.214.239.154

Le destinataire Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr a commence a télécharger le fichier tableau.jpg (1.4
Mo)

02/01/2017 09:31:38

02/01/2017 09:31:39 Le destinataire Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr a fini de télécharger le fichier tableau.jpg (1.4 Mo) 194.214.239.154

Destinataires
cedricchambault@free fr : 0 Telécharger|

0

(01/2017 09:31:57 Le destinataire Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr a commencé a télécharger le fichier tableau.jpg (1.4  194.214.239.1
Mo)

Fichiers 02/01/2) Le destinataire Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr a fini de télécharger le fichier tableau.jpg (1.4 Mo)

tableaujpg (14 Mo) - 2 Teléchargements,

4 Menvoyer eajnformations par email
Presentation-ateliers pptx (495 ko) - 0 Te|

Fermer

Dépots fermés

Destinataires. Taille Fichiers Téléchargements Expire

Aucun depot

RENATER
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4. Créer une invitation

Les invitations servent a autoriser des personnes n'ayant pas d'acces direct a I'outil FILESENDER, a vous
envoyer des fichiers volumineux.

Vous devez remplir les mémes champs que pour le dépdt de fichier. Cependant le lien créé permettra non pas
de récupérer un fichier, mais cette fois d’en déposer un.

Il vous suffit de choisir les personnes qui pourront vous envoyer des fichiers (destinataires de l'invitation) et
d’envoyer l'invitation par le bouton « Envoyer l'invitation »

Vous pouvez ajouter un sujet et un message a l'invitation, par exemple pour expliquer quels fichiers sont
attendus.

G‘ < |2 hitps/ffiiesender renatery/ts=guest= D~ @ GIP RENATER (Reseau National de Téldcomm... & || & Fiesender 20 ‘ ‘

Fichier Edition _Affichage Favoris Outils 2

= G & .-
@ rl I eSe ,QQ]\QEE Accueil  Francais Aide Apropos Cedric.Chambault@ac-toulouse.fr
a

Crer une nvitation Gerer vos depots de fichiers

 un tiers & wtiliser FileSender sur votre espace de depot Pour créer une invitation entrez une adresse email et cliquez

Une invitation vous perm
“Envoyer linvitation
[sera envoye  la personne avec un lien sur linvitation

& : Cedric Chambault@ac-toulouse f .
Personnes qui pourront De- Cediic Crambuligacoulouse T
= Me notifier lors d'un téléversement
vous transférer Saisir les adresses des destinataires g = G
i [ Me notifier lorsque Linvité accéde & (a page de dépot

un fichier SO ¥l Etre seul et unique destinataire

Paramétres avanceés
Mes: {opté D
Sgno e Options du deépét crés

[J Obtenirun lien au lieu d'envoyer a des destinataires

Me notifier a chaque téléchargement
[0 Menotifier de la fin du téleversement
Date d expiration Menvoyer un rapport & lexpiration du diépat
23/01/2017 [0 Majouter aux destinataires
nétres avancés
J s
<0 Envoi de l'invitation
Invités
A Sujet Message Créé Expire Actions
Aucun invite
Dépéts des invités

©  Identifiant Invité. Destinataires. Taille Fichiers Téléchargements Expire Actions

Aucun dépot

RENATER

Fin du document



